Zékladni skola a matetska Skola Pustéjov, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
&j. R73/2026

Obecna ustanoveni

Tento vnitini fad Skolni druziny je vydavan v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale
jen ,Skolsky zakon*).

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své Cinnosti idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma
sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Ui€astnikil, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky.

Prava ucastniku

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mysSleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné,

uZzivat zafizeni Skolni druZiny,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jeho vzdé€lavani,
piicemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje,
ucastnit a podilet se na ptipravé vSech akci potadanych skolni druZinou.

Povinnosti ucastniku

fadné dochézet do Skolni druziny,

dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byl seznameni. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,

hlésit kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druZiny,
bez zbyte¢ného odkladu,

plnit pokyny zaméstnancti Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, vnitinim a Skolnim
radem,

chovat se v ramci spoleCenskych norem - dodrzovat spolecenska pravidla chovani, viici
dospélym 1 spoluzdktim vystupovat zdvorile a ohleduplné, vyvarovat se jakéhokoli hrubého
slovniho jednani nebo fyzickych utokl na ostatni ti€astniky a na v§echny zaméstnance Skoly,
chodit vhodné a Cist€ upraveni a obleCeni s ohledem na planované ¢innosti. UdrZovat prostory
Skolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pied poSkozenim,

nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.
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Reditelka muze rozhodnout o vylouceni ucastnika ze Skolni druziny, pokud tento soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

Zakonni zastupci maji pravo

na informace o prubéhu vzdélavani a chovani ucastnika ve skolni druziné,

vznaSet ptipominky a podnéty k praci skolni druziny u vychovatelky nebo u feditelky skoly,
na vzdélani u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvotfeni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského
zatizeni,

informace o akcich potadanych SD,

odhlasit u¢astnika ze SD.

Zakonni zastupci Zakid jsou povinni

fadné, uplné a pravdiveé vyplnit zapisni listek, v€as ohlasit zmény v udajich,

véas uhradit uplatu za pobyt u¢astnika v SD,

vyzvedavat i¢astnika ze SD ve stanovené dobg,

na vyzvani vychovatelky Skolni druziny se osobné zcastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se ucastnika Skolni druziny,

informovat o zdravotni zpusobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych zménach zptisobilosti, o
zdravotnich obtizZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani, tidaje o tom, zda je uCastnik zdravotn¢ znevyhodnén, vcetné udaje o druhu
znevyhodnéni;

oznamovat udaje, které jsou podstatné¢ pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmény v téchto udajich,

dokladat diivody nepfitomnosti zZaka v zajmovém vzdélavani.

PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY
PrihlaSovani a odhlasovani

Zpusob piihlasovani a odhlasovani ucastnik:

do SD mohou byt ptihlaeni Zaci od 1.- 5. tfidy,

pfihlaSeni je podminéno odevzdanim fadné vyplnéného zapisniho listku,
o pfijeti do SD rozhoduje feditelka $koly.

O priijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé¢
pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochézky a zpisobu odchodu
ucastnika z druZiny.

Vysi tplaty na dany urcuje ztizovatel.

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.
Vyse uplaty miize byt snizena nebo je ucastnik od uplaty osvobozen, jestlize:
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e TUcastnik nebo jeho zdkonny zdstupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
e Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,
e (castnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze,
e jestlize ma narok na pfidavek na dit¢ podle zakona o stitni socialni podpofe a tuto
skute¢nost prokaze.
O prazdninové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochdzky a
zpusobu odchodu téastnika ze SD.
Pokud neni za Ucastnika uhrazena uplata, feditelka Skoly muze rozhodnout o vylouceni
i¢astnika ze SD.

Zachazeni se Skolnimi potiebami a §kolnim majetkem

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny je vyZadovana uhrada
od zékonnych zastupcti ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik §kody hlagen Policii CR.
Ztraty véci hlasi G&astnici neprodlené vychovatelce. Ugastnici dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

Ugastnik nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Ugastnikim je zakazana svévolnd manipulace s jakoukoliv vypo&etni technikou. Je zakazano
spoustét www stranky, které svym obsahem ohrozuji mravni vyvoj z4kl (zejména s obsahem
nasili, pornografie).

Organizace ¢innosti

Skolni druzina vykonavé ¢innost ve dnech §kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem miize feditelka pierusit ¢Ginnost SD v dobé §kolnich prazdnin.
Provozni doba SD je v rannich hodinich pied vyudovanim a v odpolednich hodinach po
vyuc¢ovani, zpravidla je naplnéno jedno nebo dvé oddéleni SD.
Provoz ranni druZiny je pondé&li aZ patek od 6:05 — 7:50 hodin.
Provoz odpoledni druziny je: pondéli 12:40 — 16:15 hodin

utery  11:45—16:15 hodin

stteda 11:45—16:15 hodin

ctvrtek 11:45—16:10 hodin

patek  11:45—16:00 hodin

Pokud ucastnik neodchdzi sam, musi si ho pfevzit zdkonni zastupci osobné, ¢i osoba jimi
povétena. Utastnik ze kolni druziny mize byt vydan pouze zmocnénci k vyzvedavani,
kterého uvedou zdkonni zastupci v ZL. Jinym osobam nebude ucastnik vydan.

Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnymi zastupci, vychovatelka informuje
telefonicky zakonné zastupce Zzaka uvedené na piihlasce Gicastnika do SD.

Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikii. Je moznost stanovit vyjimku v poctu
ucastnikil az na 34.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.
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7. SD realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Ccinnosti; umoziuje ucastnikim piipravu na
vyucovani.

8. Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochizce do druziny, se mohou G&astnit
prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti piipravy
na vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

9. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za uéastnika, ktery byl
ve §kole, ale do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

10. Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ucastnika predem, nejpozdeji
v den jeho nepfitomnosti.

Pisemna omluva Zaka SD musi obsahovat tyto naleZitosti:
e datum a jméno Ucastnika
e vlastni Zadost
e podpis zakonného zastupce

Veskeré pisemné omluvy a zmény zaklada a eviduje jako dokumentaci zdka vychovatelka
v kazdém odd¢leni SD.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi tGcastniki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dobé mimo zajmové vzdélavani
zdrzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled.

2. Ugastnici dochéazeji do SD podle asového rozvrzeni zapsaného v piihlasce, dbaji pokyni
vychovatelky, nevzdaluji se bez dovoleni od skupiny. Vychovatelka je pfitomna pii vSech
¢innostech.

3. Odév, boty a aktovku si odkladaji Gc¢astnici na uréené misto, mohou si pfinést pievleceni, které
pouzivaji na TV a na vychazky.

4. Vychovatelka je béhem provozu SD povinna piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam
zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

5. Pfi zjisténych projevech rizikového chovani ucastnikli se postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

6. Pii zjisténi divodného podezieni z infekéniho onemocnéni (v€etné pedikuldzy) bude ihned
informovan zakonny zastupce a SD bude dale postupovat podle skolského zakona.

7. Pfi vyuce v télocviéné, na hfiSti a odbornych ucebnach zachovavaji Ucastnici specifické
bezpecnostni predpisy dané pro tyto prostory. Vychovatelka provede prokazatelné pouceni
zaki v prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pii pouceni chybéli. O pouceni
zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz
pted kazdou akci mimo Skolu.

8. VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druzin€ z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevil, uplatiiuji
riizné formy a metody umozitujici véasné zachyceni ohrozenych téastnikti. Ucastnici SD maji
piisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek v arealu Skoly. Projevy
Sikanovani mezi Uc€astniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by
se dopoustéli jednotlivi UcCastnici nebo skupiny ucastnikli vici jinym tUcCastnikii nebo
skupinam, jsou v prostorach skoly a pfi akcich $kolni druziny
piisné€ zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny.
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ReZim p¥i akcich mimo $kolu

Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny
mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku ptestavek pedagog
povétenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam zaku.

Pii akcich konanych mimo aredl Skoly zajiStuje vychovatelka bezpecnost a ochranu zdravi
ucastnikli na pfedem uréeném misté jiz 15 minut ptfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce
kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zékd na pfedem uréeném misté a v piedem
ur¢eném cCase. Misto a Cas shromazdéni Ucastniki a skonceni akce oznami vychovatelka
pfedem zdkonnym zastupcim zaku.

Pro spole¢né vylety Skolni druziny a jiné pobyty plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se
kterymi jsou ucastnici pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se Ucastnici
akce fidi vnitfnim fadem tohoto zafizeni.

Vzijemné vztahy ucastniki vzdélavani
VSichni pracovnici $koly, Zaci 1 zdkonni zéstupci:

» se vzajemné respektuji, dbaji o vytvafeni partnerskych vztahit podlozenych
vzajemnou uctou, ditvérou a spravedlnosti,

» dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé
komunikace,

» dbaji na dodrzovani potfadku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka skolni druZiny.

S vnitinim fadem SD jsou seznameni vichni dastnici $kolni druZiny i zaméstnanci $koly.
Zéakonni zastupci ucastnikil jsou o Skolnim fadu prokazatelné informovani.

Rad bude zvefejnén na webovych strankach $koly a v pisemné podobé& bude k nahlédnuti ve
Skolni druzing.

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2026.

Vydala: PhDr. Renata MikolaSova, feditelka Skoly
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