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Základní škola a mateřská škola Pustějov, příspěvková organizace 

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

č.j. R73/2026 

 
Obecná ustanovení 

 

Tento vnitřní řád školní družiny je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o 

předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále 

jen „školský zákon“).  

Tato směrnice určuje pravidla provozu, a režim školní družiny. 

 

Poslání školní družiny 

 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň 

mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má 

svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení 

zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků, částečně také dohledu nad účastníky.  

 
Práva účastníků 

 

- na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo na vzdělání a na svobodu 

myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních 

psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho 

pobytu a činnosti ve školní družině, 

- užívat zařízení školní družiny, 

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho vzdělávání, 

přičemž jeho vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající věku a stupni vývoje,  

- účastnit a podílet se na přípravě všech akcí pořádaných školní družinou. 

 

Povinnosti účastníků 

 

- řádně docházet do školní družiny, 

- dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s 

nimiž byl seznámeni. Chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje, ani jiných osob, 

- hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní družiny, 

bez zbytečného odkladu, 

- plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy, vnitřním a školním 

řádem, 

- chovat se v rámci společenských norem - dodržovat společenská pravidla chování, vůči 

dospělým i spolužákům vystupovat zdvořile a ohleduplně, vyvarovat se jakéhokoli hrubého 

slovního jednání nebo fyzických útoků na ostatní účastníky a na všechny zaměstnance školy,  

- chodit vhodně a čistě upraveni a oblečeni s ohledem na plánované činnosti. Udržovat prostory 

školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením,  

- nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a mohly by 

ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob.  
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Ředitelka může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny, pokud tento soustavně 

nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost 

ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nebo z jiných zvláště závažných 

důvodů. 

 
Zákonní zástupci mají právo  

 

- na informace o průběhu vzdělávání a chování účastníka ve školní družině, 

- vznášet připomínky a podněty k práci školní družiny u vychovatelky nebo u ředitelky školy, 

- na vzdělání u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, jehož obsah, formy a metody 

odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, 

které toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského 

zařízení, 

- informace o akcích pořádaných ŠD, 

- odhlásit účastníka ze ŠD. 

 
Zákonní zástupci žáků jsou povinni  

 

- řádně, úplně a pravdivě vyplnit zápisní lístek, včas ohlásit změny v údajích, 

- včas uhradit úplatu za pobyt účastníka v ŠD, 

- vyzvedávat účastníka ze ŠD ve stanovené době, 

- na vyzvání vychovatelky školní družiny se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

týkajících se účastníka školní družiny, 

- informovat o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o 

zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání, údaje o tom, zda je účastník zdravotně znevýhodněn, včetně údaje o druhu 

znevýhodnění; 

- oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníka a 

změny v těchto údajích, 

- dokládat důvody nepřítomnosti žáka v zájmovém vzdělávání.      

 

 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 
Přihlašování a odhlašování 

   
Způsob přihlašování a odhlašování účastníků: 

- do ŠD mohou být přihlášeni žáci od 1.- 5. třídy, 

- přihlášení je podmíněno odevzdáním řádně vyplněného zápisního lístku, 

- o přijetí do ŠD rozhoduje ředitelka školy. 

 

1. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové 

činnosti a další podobné činnosti spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě 

písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je 

písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu 

účastníka z družiny. 

2. Výši úplaty na daný určuje zřizovatel. 

3. Úplata je splatná předem, platí se zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec a 

leden až červen. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok.  

4. Výše úplaty může být snížena nebo je účastník od úplaty osvobozen, jestliže: 
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• účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v 

hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

• účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle 

zákona o sociálních službách, 

• účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte 

podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže, 

• jestliže má nárok na přídavek na dítě podle zákona o státní sociální podpoře a tuto 

skutečnost prokáže. 

5. O prázdninové činnosti a další podobné činnosti spojené s pobytem mimo školu se rozhoduje 

na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a 

zájmové činnosti je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a 

způsobu odchodu účastníka ze ŠD. 

6. Pokud není za účastníka uhrazena úplata, ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení 

účastníka ze ŠD. 

 
Zacházení se školními potřebami a školním majetkem 

 
1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny je vyžadována úhrada 

od zákonných zástupců účastníka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo 

nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR. 

2. Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně vychovatelce. Účastníci dbají na dostatečné zajištění 

svých věcí.  

3. Účastník nenosí do školní družiny předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním a 

mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob.  

4. Účastníkům je zakázána svévolná manipulace s jakoukoliv výpočetní technikou. Je zakázáno 

spouštět www stránky, které svým obsahem ohrožují mravní vývoj žáků (zejména s obsahem 

násilí, pornografie).  

    
Organizace činnosti  

 
1. Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po 

projednání se zřizovatelem může ředitelka přerušit činnost ŠD v době školních prázdnin. 

2. Provozní doba ŠD je v ranních hodinách před vyučováním a v odpoledních hodinách po 

vyučování, zpravidla je naplněno jedno nebo dvě oddělení ŠD. 

Provoz ranní družiny je pondělí až pátek od 6:05 – 7:50 hodin. 

Provoz odpolední družiny je: pondělí 12:40 – 16:15 hodin 

                   úterý     11:45 – 16:15 hodin 

                   středa    11:45 – 16:15 hodin 

                  čtvrtek   11:45 – 16:10 hodin 

                  pátek     11:45 – 16:00 hodin 

. 

3. Pokud účastník neodchází sám, musí si ho převzít zákonní zástupci osobně, či osoba jimi 

pověřena. Účastník ze školní družiny může být vydán pouze zmocněnci k vyzvedávání, 

kterého uvedou zákonní zástupci v ZL. Jiným osobám nebude účastník vydán. 

4. Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby zákonnými zástupci, vychovatelka informuje 

telefonicky zákonné zástupce žáka uvedené na přihlášce účastníka do ŠD. 

5. Oddělení se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků. Je možnost stanovit výjimku v počtu 

účastníků až na 34. 

6. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitelka školy na návrh vychovatelky 

školní družiny.  
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7. ŠD realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou 

odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje účastníkům přípravu na 

vyučování. 

8. Žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny, se mohou účastnit 

příležitostné zájmové, výchovné, rekreační nebo vzdělávací činnosti včetně možnosti přípravy 

na vyučování, táborové a obdobné činnosti, otevřené nabídky spontánních činností. 

9. Účastník bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. Za účastníka, který byl 

ve škole, ale do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 

10. Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti účastníka předem, nejpozději 

v den jeho nepřítomnosti.  

     Písemná omluva žáka ŠD musí obsahovat tyto náležitosti: 

• datum a jméno účastníka 

• vlastní žádost 

• podpis zákonného zástupce 

 

Veškeré písemné omluvy a změny zakládá a eviduje jako dokumentaci žáka vychovatelka 

v každém oddělení ŠD. 

 

 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před 

rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

 
1. Všichni účastníci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo ni tak, aby neohrozili zdraví a 

majetek svůj ani jiných osob.  Účastníkům není dovoleno v době mimo zájmové vzdělávání 

zdržovat se v prostorách školní družiny, pokud nad nimi není vykonáván dohled.  

2. Účastníci docházejí do ŠD podle časového rozvržení zapsaného v přihlášce, dbají pokynů 

vychovatelky, nevzdalují se bez dovolení od skupiny. Vychovatelka je přítomna při všech 

činnostech. 

3. Oděv, boty a aktovku si odkládají účastníci na určené místo, mohou si přinést převlečení, které 

používají na TV a na vycházky. 

4. Vychovatelka je během provozu ŠD povinna přihlížet k základním fyziologickým potřebám 

žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj.  

5. Při zjištěných projevech rizikového chování účastníků se postupuje v souladu s pokyny a 

metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci rizikového chování. 

6. Při zjištění důvodného podezření z infekčního onemocnění (včetně pedikulózy) bude ihned 

informován zákonný zástupce a ŠD bude dále postupovat podle školského zákona.  

7. Při výuce v tělocvičně, na hřišti a odborných učebnách zachovávají účastníci specifické 

bezpečnostní předpisy dané pro tyto prostory. Vychovatelka provede prokazatelné poučení 

žáků v první den školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při poučení chyběli. O poučení 

žáků provede vychovatelka záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž 

před každou akcí mimo školu.  

8. Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní 

podmínky a situaci ve školní družině z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují 

různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených účastníků. Účastníci ŠD mají 

přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Projevy 

šikanování mezi účastníky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by 

se dopouštěli jednotliví účastníci nebo skupiny účastníků vůči jiným účastníků nebo 

skupinám, jsou v prostorách školy a při akcích školní družiny  

přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti vnitřnímu řádu školní družiny. 
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Režim při akcích mimo školu  

 
1. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školní družiny 

mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví zařazení a délku přestávek pedagog 

pověřeným vedením akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním 

fyziologickým potřebám žáků.  

2. Při akcích konaných mimo areál školy zajišťuje vychovatelka bezpečnost a ochranu zdraví 

účastníků na předem určeném místě již 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce 

končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem 

určeném čase. Místo a čas shromáždění účastníků a skončení akce oznámí vychovatelka 

předem zákonným zástupcům žáků.  

3. Pro společné výlety školní družiny a jiné pobyty platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se 

kterými jsou účastníci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se účastníci 

akce řídí vnitřním řádem tohoto zařízení.  

 

 

Vzájemné vztahy účastníků vzdělávání  

 

Všichni pracovníci školy, žáci i zákonní zástupci:  

 

➢ se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených 

vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností,  

➢ dbají na dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé 

komunikace,  

➢ dbají na dodržování pořádku a čistoty ve všech prostorách školy. 

  

 

 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje vychovatelka školní družiny. 

2. S vnitřním řádem ŠD jsou seznámeni všichni účastníci školní družiny i zaměstnanci školy. 

Zákonní zástupci účastníků jsou o školním řádu prokazatelně informováni.   

3. Řád bude zveřejněn na webových stránkách školy a v písemné podobě bude k nahlédnutí ve 

školní družině.  

 

 

 

Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2026.  

 

Vydala: PhDr. Renata Mikolašová, ředitelka školy 

 

          

 

  

 

 

 


